Aprobat prin hotararea Plenului
Curtii Supreme de Justitie
nr. 6 din 20 ianuarie 2014

REGULAMENTUL
cu privire la organizarea si functionarea Curtii Supreme de Justitie

Capitolul I. Dispozitii generale

Punctul 1. Curtea Suprema de Justitie — organul suprem al puterii judecatoresti

(1) Curtea Suprema de Justitie este organizata si functioneaza in temeiul
articolelor 114-121 din Constitutia Republicii Moldova, cu modificarile ulterioare ale
Legii nr.514-XI1I din 6 iulie 1995 privind organizarea judecatoreasca, Legii nr. 544-
XIII din 20 iulie 1995 cu privire la statutul judecatorului, Legii nr.789-XIII din 26
martie 1996 cu privire la Curtea Suprema de Justitie, prezentului Regulament, precum si
in baza altor acte legislative.

(2) Curtea Suprema de Justitie este instanta judecatoreasca suprema care asigura
aplicarea corectd si uniforma a legislatiei de catre toate instantele judecatoresti,
solutionarea litigiilor aparute in cadrul aplicarii legilor, garanteaza responsabilitatea
statului fata de cetatean si a cetateanului fata de stat.

(3) Prin activitatea sa, Curtea Suprema de Justitie asigura respectarea principiului
prezumtiei nevinovatiei si principiului suprematiei legii, contribuie la constituirea unui
stat de drept.

(4) Curtea Suprema de Justitie este unica instanta judecatoreasca suprema. Sediul
Curtii Supreme de Justitie este in municipiul Chisinau.

Capitolul I1. Componenta si organizarea activititii
Curtii Supreme de Justitie

Punctul 2. Componenta Curtii Supreme de Justitie

Curtea Suprema de Justitie este compusa din: presedinte, doi vicepresedinti -
presedinti de colegii, doi vicepresedinti ai colegiilor, judecatori, asistenti judiciari si alt
personal de specialitate, auxiliar si administrativ al secretariatului Curtii Supreme de
Justitie, prevazut in statul de personal, care se aproba de catre presedintele Curtii, in
conformitate cu componenta numericad a secretariatului Curtii Supreme de Justitie,
stabilita prin Legea cu privire la Curtea Suprema de Justitie.

Punctul 3. Organizarea Curtii Supreme de Justitie

(1) Activitatea Curtii Supreme de Justitie este organizata si se desfasoarda in
cadrul:

a) Plenului Curtii Supreme de Justitie, Plenului Colegiului penal, Colegiului
Civil, Comercial si de Contencios Administrativ, Colegiului Penal, completelor
judecatoresti ale colegiilor;



c) secretariatului Curtii Supreme de Justitie, care este constituit din grefa si din
serviciul administrativ.

Punctul 4. Consiliul Stiintific Consultativ

(1) Pe linga Curtea Suprema de Justitie activeaza Consiliul Stiintific Consultativ,
format din savanti si practicieni in domeniul jurisprudentei. Componenta si
Regulamentul Consiliului Stiintific Consultativ se aproba de catre Plenul Curtii
Supreme de Justitie.

(2) Asistenta organizatorica si administrativa a activitatii Consiliului Stiintific
Consultativ este asigurata de subdiviziunea pentru evidenta si documentare procesuala a
Plenului Curtii Supreme de Justitie.

Punctul 5. Conducerea Curtii Supreme de Justitie

(1) Activitatea Curtii Supreme de Justitie in domeniul infaptuirii justitiei si in
directionarea dezvoltarii strategice a instantei este exercitata de catre presedintele Curtii,
ajutat de vicepresedinti.

(2) Conducerea colegiilor Curtii Supreme de Justitie este exercitata de catre
presedintii si vicepresedintii colegiilor.

Punctul 6. Atributiile Presedintelui Curtii Supreme de Justitie

(1) Presedintele Curtii exercita urmatoarele atributii:

a) participa la examinarea cauzelor care i-au fost distribuite si prezideaza
completul de judecata din care face parte;

b) coordoneaza activitatea vicepresedintilor si judecatorilor pentru a asigura
judecarea cauzelor in termen rezonabil, distribuie sarcinile intre judecatort;

) coordoneaza procesul de specializare si perfectionare profesionala a
judecatorilor instantei;

d) dispune examinarea petitiilor, in conditiile legii, cu exceptia celor care tin de
actiunile judecatorilor in infaptuirea justitiei, precum si de conduita acestora;

e) acorda judecatorilor concedii de odihna anuale si ii recheama din concediu;

f) reprezinta Curtea in relatiile cu alte autoritati si institutii publice din tara, si de
peste hotare;

g) convoaca si prezideaza sedintele Plenului Curtii, asigura executarea hotaririlor
adoptate;

h) prezinta Plenului informatii privind activitatea curenta si anuala a Curtii;

1) propune Plenului spre aprobare obligatiile de serviciu ale vicepresedintilor
Curtii, presedinti ai colegiului si ale vicepresedintilor colegiilor;

J) propune pentru dezbatere probleme ce tin de competenta Plenului Curtii;

k) formeazi, la inceputul fiecirui an, completele de judecatd, in conditiile art.6"
din Legea nr.514-XIII din 6 iulie 1995 privind organizarea judecatoreasca;

I) desemneaza judecatorii raportori asupra recursului in interesul legii, fixeaza
termenul de judecare a recursului si prezideaza sedinta colegiului penal la judecarea lui;

m)  numeste judecatorii Curtii responsabili pentru intocmirea rapoartelor asupra
cauzelor de complexitate deosebitd ce se vor judeca in colegii;



n) desemneaza persoanele responsabile de procesul de repartizare aleatorie a
cauzelor si verifica repartizarea aleatoriec a cauzelor, inClusiv in baza rapoartelor
vicepresedintilor si sefului secretariatului;

0) desemneaza, din rindul functionarilor directiei monitorizare si relatii cu
publicul, persoana responsabila de relatiile cu publicul si ii stabileste atributiile;

p) desemneaza persoanele care pot avea acces la documente clasificate;

g) convoaca sedinta Colegiului penal al Curtii Supreme de Justitie pentru
judecarea recursului in interesul legii cu cel putin 20 de zile inainte de desfasurarea
acesteia si prezideaza sedinta in cauza;

r) coordoneaza activitatea de generalizare a practicii judiciare si inainteaza
propuneri Plenului privitor la emiterea hotaririlor explicative;

S) aproba planurile de dezvoltare strategica a Curtii Supreme de Justitie;

t) coordoneaza regulamentele si actele de organizare interna aprobate de seful
secretariatului;

u) numeste in functie functionarii publici, modifica, suspenda si inceteaza, in
conditiile legii, raporturile de serviciu ale acestora, angajeaza, modifica, suspenda si
inceteaza raporturile de munca ale personalului contractual al secretariatului Curtii;

V) aplica sanctiuni disciplinare si masuri de stimulare pentru angajatii
secretariatului Curtii;

w) informeaza Consiliul Superior al Magistraturii despre abaterile
judecatorilor si aplica masuri de stimulare a acestora;

X) exercita direct oricare dintre atributiile ce revin vicepresedintilor si sefului
secretariatului, potrivit prezentului regulament;

y) exercita alte atributii prevazute de lege.

(2) Presedintele Curtii Supreme de Justitie emite ordine si dispozitii.

(3) In absenta presedintelui Curtii Supreme de Justitie, atributiile acestuia le
exercitd unul dintre vicepresedinti in temeiul unei dispozitii emise de presedintele
Curtii. In cazul cind nu este desemnat vicepresedintele care va exercita functiile
presedintelui Curtii Supreme de Justitic in absenta acestuia, functiile in cauza sint
exercitate de catre vicepresedintele cu cea mai mare vechime In munca in Curtea
Suprema de Justitie.

Punctul 7. Atributiile presedintelui colegiului

(1) Colegiul Civil, Comercial si de Contencios Administrativ si Colegiul Penal
sint conduse de cite un presedinte si un vicepresedinte, avind urmatoarele atributii:

a) participa la examinarea cauzelor care i-au fost distribuite si prezideaza
completul de judecatd din care face parte;

b) fixeaza sau determind modul de stabilire a termenelor de desfasurare a
sedintelor de judecata in cauzele date prin lege in competenta colegiului, organizeaza
pregatirea si desfasurarea sedintelor de judecata, exercita controlul asupra intocmirii,
afisarii si publicarii pe pagina web, in termenul stabilit de norma procesuald, a
informatiei privind cauzele fixate pentru judecare, inclusiv esenta cauzelor;

¢) verifica procesul de repartizare aleatorie a cauzelor si informeaza presedintele
Curtii cu privire la constatarile facute, precum si seful secretariatului in cazul aparitiei
dificultatilor de ordin tehnic;



d) informeaza Presedintele Curtii asupra cauzelor de complexitate deosebita,
judecarea carora, conform legii, cere intocmirea rapoartelor de catre judecatorii Curtii;

e) organizeaza activitatea colegiului in limitele prevazute de lege;

f) organizeaza lucrul de generalizare a practicii judiciare si prezinta rezultatele
pentru dezbateri la sedintele colegiului, inainteaza propuneri Plenului privitor la
adoptarea hotaririlor explicative;

g) coordoneaza procesul de elaborare a recomandarilor Curtii Supreme de Justitie,
a avizelor consultative, coordoneaza seclectarea deciziilor judecatoresti importante
pentru unificarea practicii judiciare si transmiterea lor pentru difuzare;

h) desemneaza judecatori raportori si organizeaza sedinte ale colegiilor intru
dezbaterea proiectelor de acte normative care se refera la actul de justitie, organizarea
judecatoreasca, drepturile si libertatile fundamentale ale omului sau, dupa caz, a altor
proiecte si prezinta presedintelui Curtii opinia consolidata a colegiului respectiv;

1) coordoneaza activitatea subdiviziunii responsabile de evidenta legislatiei, in
procesul de avizare a proiectelor de acte normative care se refera la actul de justitie,
organizarea judecatoreasca, drepturile si libertatile fundamentale ale omului sau, dupa
caz, a altor proiecte;

J) organizeaza executarea dispozitiilor Plenului si Presedintelui Curtii, in
conformitate cu legea;

K) prezinta Plenului informatii privind activitatea colegiului;

) exercita alte atributii prevazute de lege.

(2) Repartizarea atributiilor intre presedintele si vicepresedintele colegiului se
efectueaza de catre Plen la propunerea Presedintelui Curtii Supreme de Justitie.

(3) 1In lipsa vicepresedintelui Curtii, atributiile acestuia le exercitd
vicepresedintele colegiului respectiv, iar in lipsa acestuia - judecatorul membru al
colegiului respectiv cu cea mai mare vechime in munca in Curtea Suprema de Justitie.

Punctul 8. Atributiile vicepresedintelui colegiului

Vicepresedintele Colegiului are urmatoarele atributii:

a) participa la examinarea cauzelor care i-au fost distribuite si prezideaza
completul de judecata din care face parte;

b) verifica procesul de generalizare a practicii judiciare si respectarea termenelor
stabilite pentru elaborarea hotaririlor explicative ale Plenului;

C) organizeaza analiza statisticii judiciare;

d) prezintd rezultatele generalizarilor practicii judiciare pentru dezbateri la
sedintele colegiulut;

e) prezinta propuneri Plenului privitor la darea hotaririlor explicative;

f) organizeaza procesul de elaborare a recomandarilor Curtii Supreme de Justitie,
a avizelor consultative, organizeaza selectarea deciziilor judecatoresti importante pentru
unificarea practicii judiciare si transmiterea lor pentru difuzare;

g) monitorizeaza activitatea angajatilor grefei, in partea ce tine de asistarea
judecatorilor la exercitarea actului de justitie, raportind presedintelui de colegiu;

h) exercita interimatul presedintelui colegiului;

1) exercita alte atributii la indicatia presedintelui Curtii si presedintelui
Colegiului.



Punctul 9. Atributiile presedintilor de complete judecatoresti permanente

Presedintii de complete judecatoresti permanente au urmatoarele atributii:

a) asigura buna desfasurarea a sedintelor de judecata, in acest scop avind dreptul
de a da indicatii, cu caracter organizatoric, membrilor completului, asistentilor judiciari
si altor angajati;

b) monitorizeaza redactarea in termenul si modul prevazut de lege a actelor
judecatoresti pronuntate de complet;

¢) raporteaza presedintelui Colegiului despre cauzele complicate aflate pe rolul
completului sau cauzele, la examinarea carora poate fi influentatd sau modificata
practica judiciara a Curtii;

d) raporteaza presedintelui de colegiu cu privire la practica judiciara a instantelor
judecatoresti si inainteaza propuneri cu privire la intreprinderea masurilor necesare ce
tin de unificarea practicii judiciare;

e) prezinta presedintelui Colegiului, dupa fiecare sedintd, actele judecatoresti
pronuntate de complet care au importanta pentru unificarea practicii judiciare si care
urmeaza a fi difuzate in mod special;

f) prezinta informatii presedintelui Colegiului privind prestatia angajatilor grefei
in procesul de asistare a judecatorilor completului la exercitarea actului de justitie.

Capitolul I11. Plenul Curtii Supreme de Justitie

Punctul 10. Componenta Plenului Curtii Supreme de Justitie

(1) Plenul Curtii Supreme de Justitie isi desfasoara activitatea in componenta
tuturor judecatorilor Curtii, este prezidat de presedintele Curtii, iar in lipsa acestuia - de
catre unul din presedintii colegiilor.

(2) La sedintele Plenului Curtii Supreme de Justitie pot participa, in functie de
subiectul pus in discutie, ministrul justitiei, Procurorul General, seful secretariatului si
sefii subdiviziunilor Curtii.

Punctul 11. Competenta Plenului Curtii Supreme de Justitie

Plenul Curtii Supreme de Justitie are urmatoarea competenta prevazuta de lege:

a) aproba Planul anual de activitate al Curtii Supreme de Justitie;

b) aproba rezultatele activitatii anuale ale Curtii Supreme de Justitie;

C) sesizeaza din oficiu sau la propunerea altor instante judecatoresti Curtea
Constitutionala pentru a se pronunta asupra constitutionalitatii actelor juridice;

d) examineaza rezultatele generalizarii practicii judiciare si adopta hotariri cu
caracter explicativ;

e) intru asigurarea uniformizarii practicii judiciare, emite, la solicitarea instantelor
judecatoresti, avize consultative in cazul aparitiei problemelor legate de aplicarea legii;

f) constituie, dupa caz, colegii conform categoriilor de cauze, determina durata
activitatii lor;

g) confirma componentele colegiilor;

h) confirma componenta Consiliului Stiingific Consultativ si aproba Regulamentul
Consiliului Stiintific Consultativ;



1) aproba Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Curtii Supreme
de Justitie, il modifica si 1l completeaza;

J) aproba modelul tinutei vestimentare a judecatorilor Curtii Supreme de Justitie;

K) exercita alte atributii prevazute de lege.

Punctul 12. Sedintele Plenului Curtii Supreme de Justitie

(1) Plenul Curtii Supreme de Justitie se convoaca ori de cite ori este necesar, dar
nu mai rar decit o datd in trimestru. Data convocarii Plenului si chestiunile ce se
prezintd spre examinare li se comunica membrilor Plenului si, dupa caz, Presedintelui
Consiliului Superior al Magistraturii, ministrului justitiei si Procurorului General cu cel
putin 15 zile nainte de sedinta.

(2) Proiectele de hotariri ale Plenului Curtii Supreme de Justitie se inmineaza
judecatorilor Curtii Supreme de Justitie si, dupa caz, Presedintelui Consiliului Superior
al Magistraturii, ministrului justitiei si Procurorului General cu cel putin 15 zile inainte
de sedinta.

(3) Sedintele Plenului Curtii sint deliberative in prezenta a nu mai putin de doua
treimi din numarul total al judecatorilor Curtii.

(4) Hotaririle Plenului Curtii Supreme de Justitie se adoptd cu majoritatea
voturilor celor prezenti. Hotaririle Plenului sint semnate de Presedintele Curtii.

Punctul 13. Proces-verbal al sedintei Plenului Curtii

(1) Lucrarile in sedinta ale Plenului Curtii se consemneaza in proces-verbal.

(2) In procesul-verbal se vor consemna: prezenta membrilor Plenului si a altor
participanti la sedinta, continutul dezbaterilor si hotarirea adoptata.

(3) Procesul-verbal se semneaza de presedintele sedintei si angajatul grefei care
asigura intocmirea lui.

Capitolul IV. Colegiile Curtii

Punctul 14. Activitatea Colegiilor Curtii

(1) In cadrul Curtii Supreme de Justitie functioneaza permanent Colegiul Civil,
Comercial si de Contencios Administrativ si Colegiul Penal, in componente stabilite
prin hotarirea Plenului Curtii.

(2) Componenta Colegiilor poate fi modificata prin hotarirea Plenului, la
propunerea presedintelui sau vicepresedintilor Curtii, in dependenta de fluctuatia
sarcinii de lucru, estimata pe parcursul a unui an de zile.

(3) Colegiile Curtii au urmatoarele atributii:

a) judeca cauzele in conditiile legii procesuale;

b) dezbat cazurile, examinarea carora poate genera schimbarea practicii judiciare;

C) inainteaza Plenului propuneri cu privire la adoptarea hotaririlor cu caracter
explicativ;

d) aproba recomandarile Curtii cu privire la aplicarea uniforma a legislatiei;

e) dezbat proiectele de acte normative care se refera la actul de justitie,
organizarea judecatoreasca, drepturile si libertdtile fundamentale ale omului sau, dupa
caz, alte proiecte de acte normative parvenite spre avizare Curtii.
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(4) Recursul in anulare si recursul in interesul legii se judeca de catre Colegiul
penal al Curtii Supreme de Justitie in componenta a cel putin 2/3 din numarul total al
judecatorilor din cadrul colegiului.

(5) De catre Plenul Curtii Supreme de Justitie pot fi constituite si alte colegii
conform categoriilor de cauze pe 0 anumita durata de timp in conditiile legii.

(6) Colegiile activeaza prin complete de judecata, prevazute de lege.

(7) In chestiuni privind unificarea sau schimbarea practicii judiciare, hotaririle
Colegiilor se adopta cu majoritatea de voturi a judecatorilor care fac parte din colegiul
respectiv.

Punctul 15. Completele de judecata

(1) Completele de judecata se constituie la inceputul fiecarui an de catre
Presedintele Curtii Supreme de Justitie, in conditiile art.6* din Legea nr.514-XI11 din 6
iulie 1995 privind organizarea judecatoreasca. Completele de judecata se constituie din
judecatorii Curtii Supreme de Justitie care fac parte din colegiul respectiv.

(2) Presedintele Curtii Supreme de Justitie are dreptul sa dispuna, dupa caz,
antrenarea judecatorilor dintr-un colegiu la judecarea unor cauze in alt colegiu.

(3) Schimbarea membrilor completului de judecata se face in cazuri exceptionale,
in baza unei incheieri motivate a Presedintelui Curtii Supreme de Justitie si potrivit
criteriilor obiective stabilite de regulamentul aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii. Incheierea motivatd privind schimbarea membrilor completului de
judecatd se anexeaza la materialele dosarului.

Capitolul V. Judecitorii Curtii

Punctul 16. Activitatea judecatorilor Curtii

(1) Judecatorii Curtii Supreme de Justitie exercita actul de justitie, participind la
sedintele Plenului Curtii, la sedintele de judecata ale completelor colegiilor.

(2) In activitatea extrajudiciard, judecatorii Curtii au urmatoarele atributii:

a) verifica procesul de generalizare a practicii judiciare si analiza a statisticii
judiciare, necesare la intocmirea proiectelor de hotariri explicative pentru care a fost
desemnat in calitate de raportor;

b) asigura respectarea termenelor stabilite pentru elaborarea hotaririlor
explicative pentru care a fost desemnat in calitate de raportor;

C) prezinta spre dezbateri proiectele de hotariri explicative pentru care a fost
desemnat raportor 1n cadrul colegiilor si Plenului;

d) intocmeste proiecte de recomandari cu privire la aplicarea legislatiei si le
prezintd spre dezbateri in colegiu;

e) informeaza presedintele completului sau presedintele colegiului despre
cauzele a caror solutionare are importanta pentru unificarea, mentinerea sau modificarea
practicii judiciare;

f) la indicagia presedintelui sau vicepresedintelui Curtii, pregateste rapoarte
asupra proiectelor de acte normative care se refera la actul de justifie, organizarea
judecatoreasca, drepturile si libertatile fundamentale ale omului sau, dupa caz, a altor
proiecte de acte normative;



g) monitorizeaza activitatea asistentilor judiciari de care este asistat la
exercitarea actului de justitie;

h) participda la conferinte, mese rotunde, seminare si activitati didactice
organizate la nivel national sau international

1) exercita alte atributii, care nu tin de examinarea cauzelor aflate pe rolul Curtii
Supreme de Justitie, dar sunt necesare pentru exercitarea actului de justitie de catre
instantele nationale si pentru unificarea practicii judiciare.

Capitolul VI. Secretariatul Curtii Supreme de Justitie

Punctul 17. Secretariatul Curtii Supreme de Justitie

(1) Asistenta organizatorica i administrativa a activitagii presedintelui,
vicepresedintilor, judecatorilor Curtii Supreme de Justitie, Plenului Curtii Supreme de
Justitie, colegiilor si Consiliului Stiintific Consultativ este asigurata de secretariatul
Curtii Supreme de Justitie, condus de seful secretariatului.

Punctul 18. Structura secretariatului Curtii Supreme de Justitie

(1) Secretariatul Curtii Supreme de Justitie este constituit din grefa si din serviciul
administrativ.

(2) Grefa secretariatului Curtii Supreme de Justitie asista judecatorii la exercitarea
functiilor lor. Grefa include subdiviziuni ale asistentilor judiciari, subdiviziuni pentru
efectuarea traducerilor, pentru analiza, sistematizarea si unificarea practicii judiciare,
subdiviziuni pentru documentarea si asigurarea desfasurarii procesului judiciar si alte

(3) Serviciul administrativ al secretariatului Curtii Supreme de Justitie asigura
organizatoric functionarea Curtii. Serviciul administrativ include subdiviziunile:
financiar-economica, de tehnologii informationale, arhiva, biblioteca, precum si alte
subdiviziuni necesare activitatii extrajudiciare a Curtii Supreme de Justitie.

Punctul 19. Personalul si salarizarea personalului secretariatului Curtii

(1) Personalul grefei este compus din functionari publici supusi reglementarilor
Legii nr.158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului
public si este salarizat in conditiile legii.

(2) Personalul serviciului administrativ este compus din functionari publici supusi
reglementarilor Legii nr.158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la functia publica si
statutul functionarului public si din personal contractual supus reglementarilor
legislatiei muncii care desfasoara activitati auxiliare.

Punctul 20. Responsabilitatile personalului secretariatului Curtii

Personalul secretariatului Curtii are urmatoarele responsabilitati:

a) sa exercite atributiile de serviciu conform prevederilor stabilite in prezentul
regulament, fisa de post, alte acte normative ce tin de domeniul de activitate;

b) sa respecte disciplina de munca;

C) sa respecte tinuta vestimentara corespunzatoare in procesul exercitarii functiei;

d) sa respecte normele deontologice profesionale;



e) sa raporteze situatiile care pot genera incalcarea legislatiei in vigoare, acte de
coruptie, periclita activitatea CSJ, leza drepturile justitiabililor sau pot dauna imaginii
justitiei;

f) sa pastreze confidentialitatea datelor cu caracter personal si a altor informatii la
care are acces pe durata exercitarii functiei;

g)sa nu divulge informatii privind proiectele de decizii intocmite pe marginea
cauzelor examinate, a solutiilor, pozitiilor, opiniilor propuse in acestea, precum si alte
informatii care nu pot fi preluate oficial de catre public de pe pagina web a instantei sau
prin intermediul birourilor de audienta.

Punctul 21. Seful secretariatului Curtii

(1) Seful secretariatului Curtii Supreme de Justitie se numeste in functie de catre
presedintele Curtii Supreme de Justitie in conformitate cu Legea nr.158-XVI din 4 iulie
2008 privind functia publica si statutul functionarului public si isi exercita atributiile in
conformitate cu art.45 alin.(3) din Legea nr.514-XIIl din 6 iulie 1995 privind
organizarea judecatoreasca, si cu prezentul Regulament.

(2) Seful secretariatului Curtii Supreme de Justitie are urmatoarele atributii:

a) realizeaza managementul de nivel superior;

b) organizeaza activitatea personalului legatd de intocmirea si afisarea, in
termenul stabilit de normele procesuale, a informatiei privind cauzele fixate pentru
judecare, inclusiv privind obiectul acestora;

C) organizeaza activitatea personalului responsabil de asigurarea distribuirii
aleatorii a cauzelor parvenite in instanta judecatoreasca;

d) gestioneaza mijloacele financiare alocate instantei judecatoresti;

e) coordoneaza si verificd activitatea subdiviziunilor secretariatului instantei
judecatoresti, asigura administrarea si utilizarea optima a resurselor financiare,
materiale, intelectuale si informationale in procesul implementarii planurilor strategice
de activitate a instantei judecatoresti;

f) exercita controlul asupra indeplinirii planului de activitate a Curtii Supreme de
Justitie si raporteaza Presedintelui;

g) aproba, dupa coordonarea cu presedintele Curtii, regulamentul de organizare si
functionare a secretariatului instantei judecatoresti;

h) emite ordine si dispozitii cu privire la organizarea internd a Curtii, Cu exceptia
celor ce nu tin de competenta exclusiva a Plenului sau presedintelui Curtii sau ce se
referd la exercitarea actului de justitie;

1) exercita alte functii atribuite prin lege sau delegate de catre presedintele
Curtii.

(2) In caz de absenti a sefului secretariatului Curtii Supreme de Justitie, functiile
acestuia, sau o parte din ele, sint delegate de catre presedintele Curtii unuia dintre
conducatorii subdiviziunilor secretariatului.

(3) Seful secretariatului Curtii Supreme de Justitic se subordoneaza doar
presedintelui Curtii sau, dupa caz, presedintelui interimar.



Capitolul VII. Asistentul judiciar

Punctul 22. Asistentul judiciar

(1) Asistentul judiciar este angajatul instantei judecatoresti care asista judecatorul
la exercitarea de catre acesta a functiilor sale.

(2) Poate fi asistent judiciar persoana care are diploma de licentiat in drept sau
echivalentul acesteia, cu o vechime in munca in specialitate juridica de cel putin un an,
selectatd in baza prevederilor Legii nr.158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la functia
publica si statutul functionarului public.

(3) Fiecare judecator al Curtii Supreme de Justifie este asistat de 3 asistenti
judiciari.

Punctul 23. Atributiile asistentului judiciar

Asistentul judiciar are urmatoarele atributii:

a) colecteaza actele normative necesare judecatorului si altd informatie necesara
pentru judecarea dosarelor distribuite judecatorului, inclusiv:

- studiaza dosarele care se afla pe rolul judecatorului asistat;

- colecteaza, acceseaza si studiaza actele normative necesare pentru examinarea
pricinii si asigura consultarea acestora de catre judecator;

- la indicatia judecatorului, colecteaza, solicita, interpeleaza informatia necesara
examinarii cauzei.

b) generalizeaza problemele de drept in dosarele distribuite judecatorului asistat si
claboreaza recomandari pe marginea problemelor legate de interpretarea si aplicarea
legii, inclusiv:

- colecteaza, acceseaza, studiaza practica judiciara nationala si internationala,
inclusiv practica judiciara a CEDO, necesara sau relevanta examinarii cauzei;

- colecteaza, acceseazd si studiazd doctrina de specialitate relevantd in cauza
examinata;

- colecteaza, acceseaza si studiaza recomandarile CSJ, avizele consultative ale
CSJ, hotaririle explicative ale Plenului relevante pentru examinarea cauzei;

c) verifica prezenta actelor care erau necesare a fi prezentate de catre participantii
la proces, inclusiv:

- verifica prezenta actelor depuse de catre participantii la proces pe marginea
cauzelor aflate Tn procedura judecatorului;

- verifica prezenta actelor care urmeaza a fi depuse de participantii la proces, in
dependenta de procedura n care se examineaza cauza la CSJ;

- asigurd evidenta termenelor de procedurd la judecarea cauzelor aflate in
gestiunea judecatorului si 1l informeaza regulat cu privire la scurgerea lor;

- asigurd si raspunde de aplicarea sau arhivarea deplind si exactd, conform
competentei functiei, a informatiei pertinente Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor si modulelor/componentelor aferente paginii web a CSJ;

d) elaboreaza, la indicatiile judecatorului, proiectele de acte procesuale, inclusiv:

- elaboreaza pozitii privind respectarea normelor legale la pronuntarea actelor
judecatoresti care formeaza obiectul examinarii la CSJ;

- elaboreaza si intocmeste proiecte de decizii, incheieri si alte acte procesuale;
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- formeaza si mentine baza de date a tuturor deciziilor adoptate in cauzele
raportate de judecatorul asistat;

- dupa caz, intocmeste si remite participantilor la proces citatiile privitor la data,
locul si ora examinarii dosarului.

e) asigura depersonalizarea hotaririlor judecatoresti si publicarea lor pe pagina
web a CSJ, inclusiv:

- asigurd, pe dosarele gestionate (aflate in procedura judecatorului asistat)
completarea corecta a compartimentelor site-ului www.csj.md referitoare la agenda
sedintelor de judecata si rezultatul acestora, in termenele stabilite de lege;

- asigurda completarea corectda a compartimentelor site-ului www.csj.md
referitoare la jurisprudenta CSJ si publica deciziile Curtii pe site;

- tine evidenta dosarelor examinate in sedintd de judecatd inchisa in vederea
nepublicarii hotaririlor sau depersonalizarii actelor judecatoresti inainte de publicare pe
site-ul CSJ;

- asigura depersonalizarea actelor judecatoresti in conformitate si potrivit
criteriilor stabilite de legislatia in vigoare, regulamentele CSM si CSJ.

f) indeplineste, la indicatia judecatorului, alte atributii legate de infaptuirea
justitiei, inclusiv:

- pregateste sedinta de judecatid pentru deschidere si participa la examinarea
cauzelor;

- asigurd, in termen de cel mult o zi lucratoare, transmiterea dosarelor examinate,
inclusiv a tuturor inscrisurilor depuse de participanti, catre subdiviziunile responsabile
ale CSJ intru expedierea lor dupa competenta;

- intocmeste lista dosarelor numite spre examinare de catre judecatorul pe care il
asista si o prezinta Sectiei evidenta procesuala in temenele stabilite de presedintele
Colegiului;

- prezinta neintarziat, la solicitare, dosarele pentru a lua cunostinta participantii
la proces, in Sectia evidenta procesuala;

- asigurd mentinerea codurilor si altor acte normative in stare de control.

Capitolul VI11. Directia monitorizare si relatii cu publicul

Punctul 24. Activitatea directiei monitorizare si relatii cu publicul

Directia monitorizare si relatii cu publicul, condusa de seful directiei, are
urmatoarele atributii:

a) asigura activitatea presedintelui Curtii de mentinere a relatiilor de colaborare
cu alte ramuri ale puterii, cu institutii de specialitate nationale si internationale, cu
comunitatea juridica si de cercetari, cu mass-media;

b) asigura colaborarea Curtii Supreme de Justitie cu Consiliul Superior al
Magistraturii in scopul unei bune autoadministrari a sistemului judecatoresc;

C) pregateste materiale informative si comunicate de presa;

d) intocmeste raspunsuri la adresarile reprezentantilor mass-media, autoritatilor
publice, organizatiilor nonguvernamentale, persoanelor fizice si juridice privind
activitatea institutiei;

e) examineaza petitiile, cererile cetatenilor si pregateste raspunsuri asupra lor;
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f) asigura si efectueaza audienta cetatenilor;

g) monitorizeaza examinarea petitiilor de subdiviziunile structurale ale Curtii in
stricta conformitate cu termenele prevazute de Legea cu privire la petitionare;

h) receptioneaza, distribuie documente conform competentei, asigura conformarea
documentelor cu cerintele privind lucrarile de secretariat;

1) executa controlul privind executarea documentelor in termen;

J) furnizeaza informatii solicitantilor si asigura accesul publicului la actele Curtii
in conformitate cu Legea privind accesul la informatii;

K) monitorizeaza executarea obligatiilor de serviciu de catre functionarii Grefei
secretariatului instantei.

Capitolul IX. Directia drepturile omului si cooperare externa

Punctul 25. Activitatea directiei drepturile omului si cooperare externa

Directia drepturile omului si cooperare externa, condusa de seful directiei, are
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza politici cu privire la asigurarea respectarii drepturilor si libertatilor
fundamentale in realizarea actului de justitie;

b) sistematizeaza practica judiciara a Curtii Europene a Drepturilor Omului;

¢) efectueaza sinteza hotararilor CEDO pronuntate contra Republicii Moldova si a
altor state i publicarea ei pe site-ul www.csj.md;

d) elaboreaza proiecte de colaborare a Curtii Supreme de Justitie cu Consiliul
Europei, Curtea Europeana a Drepturilor Omului si cu alte organisme internationale;

e) coordoneaza avizarea proiectelor de acte legislative cu element de extraneitate;

f) avizeaza proiectele de hotarari explicative ale Plenului care contin reglementari
Cu privire la asigurarea drepturilor omului si a libertatilor fundamentale

g) asigura participarea presedintelui si a judecatorilor Curtii Supreme de Justitie la

o,

h) asigurda buna desfasurare si respectarea ceremonialului in cadrul vizitelor
delegatiilor internationale la Curtea Suprema de Justitie;

1) asigurd colaborarea judecatorilor si subdiviziunilor Curtii cu alte institutii de
specialitate internationale;

J) colaboreaza cu institugiile abilitate pentru respectarea normelor de protocol in
cadrul activitatilor la care participa Presedintele si judecatorii Curtii Supreme de
Justitie;

K) asigura desfasurarea activitatilor extrajudiciare ale Curtii conform normelor
protocolare;

I) asigura intocmirea, receptionarea, expedierea si evidenta corespondentei cu
institutiile internationale si instantele judiciare din alte state;

m)  planifica si coordoneaza organizarea vizitelor in straindtate a delegatiilor
Curtii;

Capitolul X. Directia generalizare si sistematizare a practicii judiciare

Punctul 26. Activitatea directiei generalizare si sistematizare a practicii judiciare
12



(1) Directia generalizare si sistematizare a practicii judiciare este condusa de seful
directiei si are in componenta sa urmatoarele structuri:

a) sectia civild, comerciala si de contencios administrativ;

b) sectia penala.

(2) Sectiile respective din Directia generalizare si sistematizare a practicii
judiciare au urmatoarele atributii:

a) solicita dosarele civile, comerciale, de contencios administrativ sau penale din
instantele nationale pe categoria de pricini dedusa generalizarii, conform Planului de
activitate al Directieli;

b) studiaza dosarele parvenite la solicitare din instantele judecatoresti pe cauzele
corespunzatoare, jurisprudenta altor state, spectrul de probleme ce tine de aplicarea
cadrului legislativ in procesul infaptuirii justitiei in instantele judecatoresti de nivel
diferit;

C) studiaza cadrul legislativ in vigoare ce reglementeaza raporturile juridice
respective, hotaririle explicative ale Plenului CSJ din domeniu, jurisprudenta Curtii
Europene pentru Drepturile Omului, rapoartele statistice necesare efectuarii
generalizarii practicii judiciare;

d) coordoneaza cu judecatorii raportori continutul actelor de generalizare;

e) in urma generalizarii materialului statistic si factologic colectat in cadrul
generalizarii Tntocmesc documente de generalizare si prezinta rezultatele generalizarii
fiecarui Colegiu;

f) elaboreaza proiecte de hotariri explicative ale Plenului, avize consultative ale
Plenului, recomandari cu privire la aplicare uniforma a legislatiei;

g) efectueaza semestrial si anual analiza statisticii judiciare a Colegiului respectiv;

h) participa la sedintele Consiliului Stiintific Consultativ si ale Plenului CSJ in
cadrul dezbaterii proiectelor intocmite;

1) colaboreaza cu Departamentul Administrare Judecatoreasca din cadrul
Ministerului Justitiei;

J) acorda asistentd metodica instantelor ierarhic inferioare in problemele de
generalizare a practicii judiciare si analiza a statisticii judiciare;

K) executa alte atributii ce tin de competenta Directiei.

(3) Pentru a-si exercita atributiile, Directia generalizare si sistematizare a practicii
judiciare este in drept:

a) sa solicite de la instantele de judecata dosarele necesare, precum si informatii
referitoare la rezultatele generalizarii practicii judiciare efectuate de catre instantele
respective si date statistice despre activitatea instantelor;

b) sa solicite de la Ministerul Justitiei date despre statistica judiciara;

c)sa solicite de la Directia legislatie actele normative necesare, hotaririle
Plenului, alta literatura juridica, date despre practica judiciara;

d)sa colaboreze cu toate subdiviziunile Curtii Supreme de Justitie pentru
obtinerea datelor (informatiei necesare, copiilor de pe decizii etc.) in vederea realizarii
eficiente a atributiilor de serviciu;

e) sa utilizeze datele din arhiva;

f) sa studieze dosarele nemijlocit in instanta de judecata;
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g) sa 1nainteze propuneri atit referitoare la temele generalizarii, cit si la termenele
de executare.

Capitolul XI. Sectia legislatie

Punctul 27. Activitatea sectiei legislatie

Sectia legislatie este condusa de seful sectiei si are urmatoarele atributii:

a) realizeaza studii referitoare la problemele de drept ivite 1n aplicarea legislatiei;

b) asigura evidenta legislatiei, a jurisprudentei si a doctrinei;

C) asigura pastrarea colectiei Monitorul Oficial al RM si completarea acestei
colectii pe masura publicarii de noi acte normative, precum si accesul la bazele de date
in format electronic ale legislatiei;

d) analizeaza si formuleaza puncte de vedere, precum si observatii si propuneri cu
privire la proiectele de acte normative initiate de alte autoritati publice si transmise
Curti spre avizare;

e) elaboreaza proiecte de acte legislative si normative ale Curtii, analiza si sinteza
lor;

f) acorda asistentd metodica instantelor de judecata in materie de legislatie si
practica judiciara;

g) asigura editarea ,,Buletinului Curtii Supreme de Justitie”;

h) asigura functionarea bibliotecii Curtii Supreme de Justitie;

1) gestioneaza fondul de carte al bibliotecii si asigura completarea acestuia,
precum si asigura abonarea Curtii la publicatiile juridice din tara si de peste hotare;

J) asigura judecatorii, asistentii judiciari si alti angajati ai Curtii cu acte normative
privind modificarea si completarea codurilor si cu literatura juridica necesara;

K) tine evidenta arbitrajelor si asigura publicarea listei actualizate a acestora pe
pagina web a instantei;

I) indeplineste alte atributii ce {in de competenta Directiei.

Capitolul XI1. Directia evidenta si documentare procesuala

Punctul 28. Activitatea directiei evidenta si documentare procesuala

(1) Directia evidenta si documentare procesuala este condusa de seful directiei si
are 1n structura sa urmatoarele compartimente:

a) sectia documentare procesuala;

b) sectia evidenta procesuala;

¢) serviciul evidenta si documentare procesuala a activitatii Plenului CSJ.

(2) Sectiile documentare procesuala si evidenta procesuald activeaza pe linga
fiecare dintre Colegiile Curtii. Fiecare sectie este divizata in doua structuri, si anume:
penala si civila, comerciala si de contencios administrativ.

(3) Directia evidenta si documentare procesuala are urmatoarele atributii:

a) monitorizeazad procesul de evidentd a recursurilor, cererilor de revizuire,
recursurilor in anulare, recursurilor in interesul legii, a dosarelor solicitate, precum si
circulatia lor;

b) elaboreaza politici privind procesul de examinare preventiva a recursurilor;

c) verifica termenele de interpelare si parvenire a dosarelor, motivele tergiversarii
expedierii dosarelor sau perfectarii interpelarilor;
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d) intocmeste proiectele actelor judecatoresti pe marginea demersurilor depuse in
temeiul prevederilor art. 85, 86, 435, 438 alin.(2"), 451 Cod de procedura civild si
intocmeste raspunsuri la adresarile legate de activitatea directieli;

e) monitorizeaza si selecteaza jurisprudenta Curtii Supreme de Justitie si a Curtii
Europene pentru Drepturile Omului care vizeazd incasarea taxei de stat la depunerea
cererilor de recurs;

f) monitorizeaza utilizarea Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor si
plasarea actelor judecatoresti, a listelor sedintelor judiciare pe pagina web oficiala a
instantei;

g) asigura desfasurarea sedintelor Plenului Curtii si a Consiliului Stiintific
Consultativ;

h) coordoneaza efectuarea procedurilor necesare pentru intocmirea, avizarea si
adoptarea hotaririlor explicative ale Plenului si a avizelor consultative;

1) Intocmeste note informative si darile de seama privind activitatea directiei.

Punctul 29. Competenta sectiilor si a serviciului din cadrul Directiei evidenta si
documentare procesual

(1) Sectia documentare procesuala a cauzelor penale, condusa de seful de sectie,
are urmatoarele atributii:

(a) asigura primirea si inregistrarea cererilor de recurs ordinare, cererilor de
recurs in anulare si de revizuire, recursurilor in interesul legii depuse conform
prevederilor art. 420, 437, 452, 464, 465 Cod de procedura penala;

(b) inregistreaza cererile parvenite in Programul Integrat de Gestionare a
Dosarelor si in registrele interne pe suport de hirtie si electronic, tine evidenta si asigura
circulatia lor;

(c) analizeaza recursul inregistrat si  verificd respectarea de catre
recurenti/revizuenti a prevederilor art. 429, 430, 445 Cod de procedura penala si altor
cerinte legale la depunerea cererii de recurs/revizuire;

(d) interpeleaza dosarele din instantele judecatoresti ierarhic inferioare;

(e) asigura controlul sistematic a termenelor de interpelare a dosarelor, inclusiv in
mod repetat, termenele de transmitere a dosarelor in sectia evidenta procesuald a
cauzelor penale;

(f) intocmeste rapoartele statistice privind activitatea sectiei.

(2) Sectia documentare procesuala a cauzelor civile, comerciale si de contencios
administrativ, condusa de seful de sectie, are urmatoarele atributii:

(@) asigura primirea §i Inregistrarea cererilor de recurs depuse conform
prevederilor art. 429 Cod de procedura civila si a cererilor de revizuire;

(b) inregistreaza cererile parvenite in Programul Integrat de Gestionare a
Dosarelor si in registrele interne pe suport de hirtie si electronic, tine evidenta si asigura
circulatia lor;

(c) analizeaza recursul inregistrat si verifica respectarea de catre recurenti a
prevederilor art. 437 Cod de procedura civila si altor cerinte legale la depunerea cererii
de recurs/revizuire,

(d) interpeleaza dosarele din instantele judecatoresti ierarhic inferioare;

15



(e) intocmeste proiectele actelor procesuale asupra cererilor recurentilor depuse
in temeiul art. 85, 86, 435, 438 alin.(2), 451 Cod de procedura civild, inaintate pina la
etapa repartizarii dosarului;

(f) intocmeste proiectele actelor procesuale de restituire a cererilor de recurs
conform art. 429 alin.(4), 438 Cod de procedura civila;

(g) asigura controlul sistematic a termenelor de interpelare a dosarelor, inclusiv in
mod repetat, termenele de transmitere a dosarelor in sectia evidenta procesuald a
cauzelor civile, comerciale si de contencios administrativ;

(h) intocmeste rapoartele statistice privind activitatea sectiei.

(3) Sectia evidenta procesuala a cauzelor penale, condusa de seful de sectie, are
urmatoarele atributii:

(a) inregistreaza dosarele parvenite in Programul Integrat de Gestionare a
Dosarelor, in registrul electronic si {ine evidenta si asigura circulatia lor;

(b) efectueaza transmiterea in termen a dosarelor repartizate judecatorilor,
efectuand inscrierile respective in registre interne pe suport de hirtie;

(c) asigura eliberarea copiilor legalizate de pe actele procesuale emise de CSJ;

(d) receptioncaza si sistematizeaza documente aferente dosarului si asigurd
repartizarea lor conform cerintelor lucrarilor de secretariat (judecatorului sau
asistentului judiciar);

(e) asigura respectarea prevederilor art. 338, 418, 435, 449, 456, 464 din Codul
de procedura penala privind remiterea, dupa redactarea deciziei, in termen de cel mult 5
zile, a dosarului penal in instanta de fond pentru executare si inminarea sau comunicarea
sentintei redactate inculpatului si celorlalte parti;

(f) intocmeste rapoartele statistice privind activitatea sectiei,

(g) executa si alte atributii.

(4) Sectia evidenta procesuala a cauzelor civile, comerciale si de contencios
administrativ, condusa de seful de sectie, are urmatoarele atributii:

(a) inregistreaza dosarele parvenite in Programul Integrat de Gestionare a
Dosarelor, in fisele statistice si tine evidenta si asigura circulatia lor;

(b) receptioneaza si inregistreaza in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor
cererile de chemare in judecati, depuse la Curtea Suprema de Justitie potrivit
competentei de prima instanta;

(c) asigura inregistrarea si evidenta referintelor si inscrisurilor;

(d) efectucaza transmiterea in termen a dosarelor repartizate judecatorilor,
efectuind inscrierile respective in registre interne pe suport de hirtie;

(h) asigura eliberarea copiilor legalizate de pe actele procesuale emise de CSJ;

(e) receptioneaza si sistematizeazd documente aferente dosarului si asigurad
repartizarea lor conform cerintelor lucrarilor de secretariat (judecatorului sau
asistentului judiciar);

(f) asigura respectarea termenelor prevazute de Codul de procedura civila pentru
expedierea dosarelor si actelor judecatoresti si remiterii copiilor actelor judecatoresti
participantilor la proces;

(g) intocmeste rapoartele statistice privind activitatea sectiei;

(h) executa si alte atributii.

16



(5) Serviciul evidenta si documentare procesuala a activitagii Plenului CSJ,
condusa de seful de serviciu, are urmatoarele atributii:

(a) inregistreaza materialele parvenite in sectie in registrul intern pe suport de
hirtie si cel in format electronic, si asigura circulatia lor, tine evidenta avizelor
consultative, hotaririlor explicative si a sesizarilor adoptate de catre Plen;

(b) asigura organizarea si desfasurarea sedintelor Plenului Curtii si a Consiliului
Stiintific Consultativ cu intocmirea procesului-verbal al sedintelor;

(c) instiinteaza, in ordinea stabilitd, judecatorii Curtii, membrii Consiliului
Stiintific Consultativ despre desfasurarea sedintelor;

(d) asigura remiterea materialelor participantilor la sedinta;

(e) pregateste proiecte de raspunsuri la adresarile si petitiile parvenite in adresa
serviciului;

(f) pregateste informatia anuala cu privire la activitatea Plenului Curtii si note
informative privind activitatea serviciului.

Capitolul XI11. Directia interpreti si traduceri

Punctul 30. Activitatea directiei interpreti si traduceri

Directia interpreti si traduceri, condusa de seful directiei, are urmatoarele
atributii:

a) asigura participarea permanenta in sedinte a interpretilor la judecarea cauzelor
in care participa persoane care nu poseda sau nu vorbesc limba de stat;

b) asigura traducerea actelor procedurale in scris;

c) efectueaza traducerea tuturor actelor procedurale, hotaririlor judecatoresti
emise in limba de stat in cazul in care procesul s-a desfasurat intr-0 alta limba;

d) asigura traducerea, la cererile persoanelor interesate de solutionarea cauzelor, a
actelor procedurale care urmeaza a le fi inminate 1n limba procesului ori in limba la care
acestea au recurs in proces;

e) asigura efectuarea altor traduceri necesare in activitatea Curtii.

Capitolul XIV. Directia resurse umane

Punctul 31. Activitatea directiei resurse umane

Directia resurse umane, condusa de seful directiei, are urmatoarele atributii:

a) asigura executarea legislatiei Republicii Moldova in domeniul angajarii si
eliberarii personalului din cadrul Curtii Supreme de Justitie;

b) pregateste proiecte de ordine, dispozitii, instructiuni privind organizarea
lucrului cu personalul;

C) organizeaza procesul de suplinire a posturilor vacante si asigura organizatoric
activitatea Comisiei de concurs;

d) coordoneaza realizarea si implementarea sistemului de evaluare a
performantelor profesionale si colective ale functionarilor publici din Curte;

e) organizeaza evidenta personalului, intocmeste rapoartele statistice despre
componenta si fluctuatia cadrelor;
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f) tine evidenta dosarelor personale ale colaboratorilor Curtii, completeaza, duce
evidenta, asigurd pastrarea si eliberarea carnetelor de munca, elibereaza legitimatii de
serviciu;

g) identifica si elaboreaza necesitatile de instruire a personalului, planifica
procesul de instruire profesionala a personalului, negociaza cu prestatorii serviciilor de
instruire conditiile de organizare si continutul cursurilor de instruire;

h) pregateste si preda in arhiva materialele ce tin de activitatea directiei.

Capitolul XV. Directia asigurare organizatorica si economico-administrativa

Punctul 32. Activitatea directiei asigurare organizatorica si economico-
administrativa

(1) Directia asigurare organizatorica si economico-administrativa este condusa de
seful directiei si are 1n structura sa urmatoarele compartimente:

- sectia financiara;

- serviciul tehnologii informationale;

- serviciul redactare si editare;

- cancelarie;

- serviciul dactilografiere si multiplicare;

- serviciul expeditie;

- serviciul arhiva;

- sectia asigurare tehnico-materiala.

(2) Directia asigurare organizatorica si economico-administrativd exercita
urmatoarele atributii:

a) organizeaza activitatea economica, financiara si de planificare a resurselor;

b) asigura evidenta patrimoniului Curtii si intocmeste planul de finantare pentru
intretinerea Curtii;

C) monitorizeaza utilizarea mijloacelor banesti in conformitate cu planul si
devizele de cheltuieli anuale ale Curtii;

d) asigura evidenta contabild, financiara si de gestiune conform regulamentelor in
vigoare in domeniile financiar, contabil si de gestiune precum si exercitda controlul
asupra activitatii financiare, contabile a Curtii;

e) avizeaza documentatia pentru produsele si serviciile generale ale Curtii;

f) asigura corectitudinea desfasurarii procedurilor de achizitii publice;

g) organizeaza lucrarile comisiei de licitatii publice pentru achizitionarea de
marfuri, servicii si material;

h) implementeaza modul de determinare si comercializare a activelor neutilizate
ale Curtii;

1) elaboreaza proiectul statului de personal al Curtii;

J) asigurda elaborareca proiectului bugetului Curtii si efectueaza controlul
executaril acestuia;

K) asigura organizatoric activitatea subdiviziunilor Serviciului administrativ.

Punctul 33. Competenta subdiviziunilor din cadrul Directiei asigurare
organizatorica si economico-administrativa
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(1) Sectia financiara are urmatoarele atributii:

a) desfasoara 1n mod eficient activitatea financiar-contabilda a Curtii 1In
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) elaboreaza proiectul bugetului Curtii, precum si proiectul planului anual de
finantare conform structurii si schemei de incadrare a autoritatii;

C) asigura organizarea evidentei contabile in Curte si efectueaza analiza financiar-
contabila pe baza de bilant;

d) analizeaza utilizarea mijloacelor financiare in raport cu planul aprobat;

e) exercita activitatea de inventariere si administrare a patrimoniului, altor
mijloace fixe potrivit reglementarilor in vigoare si analizeaza rezultatul acestora;

f) asigura evidenta existentei si miscarii mijloacelor fixe, a stocurilor de materii
prime, materiale si obiecte de inventar, a altor valori;

g) intocmeste note justificative pentru toate operatiunile economico-financiare,
dari de seama si raporturi anuale, trimestriale, intocmeste note justificative privind plata
salariilor;

h) asigura si realizeaza decontarile cu personalul privind retribuirea muncii,
indemnizatiile pentru pierderea temporara a capacitatii de munca, clasifica cheltuielile
conform clasificatiei bugetare;

1) asigurd elaborarea bilantului contabil asupra cheltuielilor bugetare alocate
Curtii;

J) elaboreaza si avizeaza schema de incadrate a Curtii, executd modificarile
survenite pe parcursul anului.

(2) Sectia asigurare tehnico-materiala desfasoara urmatoarele activitati:

a) fundamenteaza necesitatile de mijloace financiare pentru efectuarea lucrarilor
de reconstructie, reparatii capitale si curente, pentru procurarea de marfuri, servicii si
materiale necesare pentru buna functionare a Curtii;

b) participa la elaborarea planului anual de finantare a Curtii;

) intocmeste si prezinta spre aprobare conducerii Curtii listele obiectelor de
investitii cu repartizare lunara si organizeaza executarea lor in corespundere cu planul
de finantare;

d) participa la lucrarile comisiei de licitatii publice pentru proiectare si executare
a obiectivelor de investitii, achizitionarea de marfuri, servicii si materiale pentru
necesitatile Curtii;

e) organizeaza efectuarea lucrarilor de reconstructie, reparatie a sediilor si a
constructiilor auxiliare, reparatie a automobilelor si utilajelor;

f) asigura evidenta si pastrarea bunurilor materiale aflate in administrarea Curtii,
precum si functionarea normala a instalatiilor din Curte;

g) elaboreaza teme de proiectare si documentatie pentru executarea lucrarilor de
reconstructie, reparatii capitale si curente, perfecteaza documentele necesare pentru
achizitionarea de marfuri, servicii si material.

(3) Serviciul tehnologii informationale are urmatoarele atributii:

a) sprijina conducerea si seful secretariatului in organizarea, coordonarea si
implementarea masurilor pentru dezvoltarea infrastructurilor tehnologice si de
comunicatii;
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b) implementeaza tehnici si metode noi de exploatare, administrare si intretinere a
produselor si serviciilor informatice, in vederea dezvoltarii unui sistem de informatica
juridica modern;

C) elaboreaza norme, proceduri de utilizare, protectie si securitate a datelor
informatice si coordonecaza administrarea si exploatarea eficienta si securizatad a
produselor si serviciilor informatice in sistemul juridic;

d) proiecteaza si implementeaza aplicatii si baze de date, si coordoneaza
intretinerea acestora in sistemul informatic al Curtii Supreme de Justitie;

e) inainteaza propuneri in vederea stabilirii obiectivelor de investitii privind
produsele si serviciile informatice, in conformitate cu strategia de informatizare a
justitiei;

f) participa la elaborarea documentagiei de achizitii si la evaluarea ofertelor in
procedurile de achizitii de produse si servicii informatice pentru sistemul informatic al
Curtii Supreme de Justitie;

g) participa la receptionarea produselor si a serviciilor achizitionate si la
derularea contractelor de achizitii ale produselor si serviciilor informatice pentru
sistemul informatic al Curtii Supreme de Justitie;

h) asigura asistenta tehnica de specialitate pentru eficienta exploatare a produselor
si serviciilor informatice, precum si a bazelor de date in format electronic a legislatiei;

1) asigurd publicarea pe pagina de Internet a Curtii Supreme de Justitic a
informatiilor de interes public;

J) monitorizeaza si asigura functionarea Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor;

K) asigura functionarea computerelor si a echipamentului accesoriu, efectueaza
lucrari de reparatie.

(4) Serviciul redactare si editare exercita urmatoarele atributii:

a) redacteaza hotaririle explicative ale Plenului Curtii Supreme de Justitie si
deciziile judecatoresti din punct de vedere gramatical si stilistic;

b) acorda consultatii in domeniul normelor lingvistice;

C) pregateste materiale pentru publicare in Buletinul Curtii Supreme de Justitie;

d) efectueaza redactarea actelor emise de conducerea si de sefii subdiviziunilor
Secretariatului Curtii;

f) asigura redactarea ,,Buletinului Curtii Supreme de Justitie”.

(5) Serviciul dactilografiere si multiplicare desfasoara urmatoarele activitagi:

a) asigura dactilografierea, multiplicarea calitativa i in termen a documentelor;

b) tine evidenta documentelor dactilografiate, a documentelor multiplicate, cu
inregistrarea acestora in registru de evidenta.

(6) Serviciul expeditie are urmatoarele atributii:

a) receptioneaza, sorteaza si inregistreaza corespondenta distribuitda de oficiul
postal si curieri, cu aplicarea stampilei de intrare pe documentul sau dosarul primit unde
se inscrie numarul de intrare si data;

b) primeste, inregistreaza si repartizeaza contra semnatura colegiilor, sectiilor si
celorlalte compartimente dosarele, recursurile, scrisorile si restul corespondentei;

c) distribuie corespondenta in subdiviziunile Curtii contra semndturd conform
rezolutiei conducatorului autoritatii;
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d) primeste din subdiviziunile structurale ale Curtii corespondenta si dosarele
pentru expedierea lor destinatarilor, verifica corectitudinea expedierii corespondentel si
organizeaza expedierea acestora;

e) gestioneaza scrisorile simple si recomandate cu aviz simplu, francheaza si
expediaza aceste scrisori prin oficiul postal contra chitantei;

f) asigura integritatea documentelor si dosarelor aflate in gestiune;

g) impacheteaza dosarele in pachete, banderole, lipeste plicuri, cintareste si
marcheaza banderolele, pachetele si coletele;

h) intocmeste darea de seama lunara cu privire la mijloacele banesti cheltuite
pentru expedierea corespondentei;

1) executa si alte insarcinari ale conducerii Curtii.

(7) Serviciul arhiva are urmatoarele atributii:

a) tine evidenta si inzestreaza deplin mentinerea documentelor (dosarelor) primite
la pastrare;

b) elibercaza, in ordinea stabilita, dosarele sau alte documente colaboratorilor
Curtii si altor solicitanti;

c) tine evidenta folosirii documentelor ce se pastreaza in arhiva;

d) exercita si tine evidenta dosarelor, documentelor ce sunt primite si iesite din
serviciul arhiva;

e) executa si alte atributii ce sunt legate de serviciul arhiva.

(8) Cancelaria din cadrul Directiei asigurare organizatorica si €conomico-
administrativa asigura receptionarea corespondentei extrajudiciare a Curtii Supreme de
Justitie si tine evidenta acesteia.

Capitolul XVI Accesul in sediile Curtii Supreme de Justitie si programul de
activitate

Punctul 34. Accesul in sediile Curtii Supreme de Justitie
Accesul in sediile si pe teritoriul aferent Curtii Supreme de Justitie este
reglementat prin dispozitia presedintelui Curtii Supreme de Justitie.

Punctul 35. Programul de activitate Curti Supreme de Justitie

(1) Programul de activitate al Curti Supreme de Justitie incepe, de regula, la ora
8.00 si se termina la ora 17.00.

(2) Pentru motive temeinice, presedintele, vicepresedintii sau seful
secretariatului, 1n cazurile angajatilor secretariatului, pot dispune prelungirea
programului, in conditiile prevazute de lege.

(3) Sedintele de judecata incep, de regula, la ora 9.00. In cazuri justificate, pot fi
stabilite sedinte de judecata succesive sau in cursul dupa-amiezii.

Punctul 36. Birourile de audienta
(1) Petru asigurarea transparentei si facilitarii accesului publicului la informatii,
in sediile Curtii Supreme de Justitic activeaza birouri de audienta formate din
functionari ai diferitor subdiviziuni, desemnati de presedintele Curtii Supreme de
Justitie.
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(2) Cererile si actele se depun de catre persoanele interesate la birourile de
audienta ale Curtii Supreme de Justitie.

(3) Informatiile privind activitatea Curtii Supreme de Justitie, stadiul examinarii
pricinilor, alte date, pot fi preluate, la cerere, doar prin intermediul birourilor de
audienta.

Punctul 37. Conduita in sediile Curtii Supreme de Justitie

Regulile de conduita in sediile Curtii Supreme de Justitie sunt aprobate de
presedintele Curtii si se afiseaza la un loc vizibil.
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